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GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS

; SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACAO
Eﬁ"mwﬂe'mls

S Subsecretaria de Gestao de Recursos Humanos

Memorando-Circular n2 34/2020/SEE/SG - GABINETE
Belo Horizonte, 18 de abril de 2020.

Ao(A)(s) sr(a)(s).:
Superintendentes Regionais de Ensino e Gestores Escolares
Secretaria de Estado de Educagao de Minas Gerais

Assunto: ORIENTAGOES COMPLEMENTARES SOBRE REGIME ESPECIAL DE ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS/REGIME ESPECIAL DE
TELETRABALHO, CONFORME RESOLUGAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020

Aos Senhores Superintendentes Regionais de Ensino e Gestores Escolares,

A Secretaria de Estado de Educacdo ofertara o Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais (REANP) para as Escolas Estaduais
da Rede Publica de Educagdo Basica e de Educagdo Profissional de Minas Gerais a ser implementado durante o periodo de
suspensado das atividades escolares presenciais, determinado pela Deliberagdo do Comité Gestor Extraordinario COVID-19 n2 18,
de 22 de margo de 2020.

O Regime Especial de Atividades N3o Presenciais (REANP) constitui-se de procedimentos especificos, meios e formas de
organizacdo das atividades escolares visando a garantia das aprendizagens dos estudantes para minimizar os impactos da
interrupg¢do das aulas presenciais e o cumprimento das Propostas Pedagdgicas, nos niveis e modalidades de ensino ofertados
pelas Escolas Estaduais da Rede Publica de Educac¢do Bdsica e de Educagdo Profissional de Minas Gerais.

Para tanto, foram elaborados Planos de Estudos Tutorados (PET) organizados de acordo com o Curriculo Referéncia de Minas
Gerais (CRMG), com o Plano de Curso da unidade de ensino e com a carga hordria prevista nas matrizes curriculares dos
diferentes niveis e modalidades de ensino.

O Plano de Estudos Tutorados (PET) consiste em um instrumento de aprendizagem que visa permitir ao estudante, de forma n3o
presencial, resolver questGes e atividades escolares programadas, de forma autoinstrucional, buscar informagdes sobre os
conhecimentos desenvolvidos nos diversos componentes curriculares, de forma tutorada e, possibilitar ainda, o registro e o
coOmputo da carga hordria semanal de atividade escolar vivida pelo estudante, em cada componente curricular.

No Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais (REANP), as escolas estaduais deverdo utilizar-se, preferencialmente, dos
diferentes recursos oferecidos pelas Tecnologias de Informagdo e Comunicagao (TIC) e, em casos excepcionais, providenciar a
impressao do Plano de Estudos Tutorados (PET) e assegurar que seja disponibilizado ao estudante.

A escolha pelo recurso mais adequado deve ser definida pelo Gestor Escolar e sua equipe pedagdgica, a partir das necessidades
e condig¢des de acesso do estudante, respeitadas as orientagGes das autoridades da drea de saude.

Para os estudantes que ndo possuem acesso a internet, a escola devera fazer a impressao do Plano de Estudos Tutorados (PET) e
definir, com o apoio da Superintendéncia Regional de Ensino, a melhor forma de garantir que o material seja disponibilizado para
todos os estudantes.

A organizagdo do processo de entrega do Plano de Estudos Tutorados (PET) impresso aos estudantes devera ser feita em estreito
didlogo com as Secretarias Municipais de Educagdo, por meio do aproveitamento dos trabalhadores em transito das prefeituras,
dos segmentos representativos das respectivas comunidades, entre outras possibilidades que sejam adequadas a cada
comunidade escolar.

A entrega do Plano de Estudos Tutorados (PET) impresso podera ser realizada por meio dos servigos postais ou de outra forma
colaborativa construida junto as associagdes rurais e comunitarias ou liderangas das comunidades (Associa¢Oes, Sindicatos,
Conselhos, Pastorais, Agentes Comunitdrios), desde que, obrigatoriamente, sejam acatadas as orienta¢des das autoridades da
area de saude. A mesma estratégia utilizada para entrega do Plano de Estudos Tutorados (PET) ao aluno podera ser utilizada para
retorno da atividade para correcao do professor, conforme art. 12 da Resolucdo SEE N2 4.310 de 17 de abril de 2020.

Podera ser utilizado recurso da Caixa Escolar de manutencdo e custeio, caso seja necessario, para a disponibilizacdo do Plano de
Estudos Tutorados (PET) impresso, via servigos postais.

Devera ser feito um controle interno de distribuicdo do Plano de Estudo Tutorado (PET), conforme modelo disponivel no ANEXO
VI - CONTROLE INTERNO DE DISTRIBUI(;AO DO PLANO DE ESTUDO TUTORADO (PET), da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE
ABRIL DE 2020, pelo Gestor Escolar. Apds o preenchimento do ANEXO VI devera ser feito o envio, em periodo a ser estabelecido,
para controle e registro pela Superintendéncia Regional de Ensino.

A Secretaria de Estado de Educagdo ird encaminhar documento especifico com as orientagdes pedagogicas para
operacionalizagdo do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais pelas unidades escolares e Superintendéncias Regionais de
Ensino.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=15704304&infra...
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1 - ATRIBUICOES DOS SERVIDORES LOTADOS E EM EXERCICIO NAS ESCOLAS ESTADUAIS DA REDE PUBLICA DO ESTADO DE
MINAS GERAIS DURANTE O REGIME ESPECIAL DE ATIVIDADES NAO PRESENCIAIS/REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO

Durante o periodo de suspensdo das atividades escolares presenciais, os servidores em exercicio nas Escolas Estaduais da Rede
Publica de Educagdo Basica e de Educagdo Profissional de Minas Gerais, além de observar as suas atribuicGes, ja previstas na
legislacdo vigente, deverdo ainda guiar-se por orientagGes complementares da Secretaria de Estado de Educagdo para garantir a
oferta do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais e a realizagdo de outras agdes extraordinarias, voltadas ao atendimento
dos estudantes durante o periodo do Regime Especial de Teletrabalho.

E necessario destacar que considera-se Gestor Escolar, para fins deste Memorando-Circular, o servidor ocupante de cargo em
comissdo de Diretor de Escola ou que recebe fungdo gratificada para ser Coordenador de Escola, bem como os servidores que
estiverem ocupando a fungao, em substituicdo ao Diretor de Escola, nos casos previsto na legislacdo vigente.

Nesse contexto, as atribuigdes desses servidores estdo especificadas conforme a seguir:

1.1 - Gestor Escolar:

a) coordenar e participar do processo de adequagdo do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e do Regimento Escolar, conforme
orientagdes do Conselho Estadual de Educagdo;

b) validar o preenchimento das informagdes contidas no formulario ANEXO | - REGISTRO DAS ATIVIDADES DO PLANO DE
ESTUDOS TUTORADO E CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020 (13557015);

c) elaborar e preencher o plano de escalonamento/rodizio de servidores que, excepcionalmente, executem suas atividades em
regime presencial na unidade escolar, conforme modelo disponibilizado no ANEXO Il - PLANO DE ESCALONAMENTO/RODIZIO DE
SERVIDORES, EM REGIME PRESENCIAL NA UNIDADE ESCOLAR da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020, bem como
proceder com o envio do referido documento ao(a) Superintendente Regional de Ensino.

e O Gestor Escolar devera fazer o envio do plano de escalonamento/rodizio de servidores a/ao Superintendente Regional de
Ensino em até 24 (vinte e quatro) horas Uteis a contar da data da publicagdo da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL
DE 2020.

e O plano de escalonamento/rodizio (13557016) sera disponibilizado em planilha do Microsoft Excel para preenchimento do
Gestor Escolar. Solicitamos que sejam preenchidos todos os campos da planilha e que ndo sejam feitas quaisquer edi¢des
que alterem a formata¢do de mesma.

e Cabe ao(a) Superintendente Regional de Ensino definir o meio eletrénico especifico que o Gestor Escolar deverd enviar a
planilha preenchida. A Secretaria de Estado de Educagdo sugere que cada Superintendéncia Regional de Ensino possa criar
um e-mail institucional especifico para recebimento da planilha em prol da organizacdo e controle para eventuais
consultas.

e Apds recebimento do plano de escalonamento/rodizio, o(a) Superintendente Regional de Ensino devera valida-lo e aprova-
lo em até 24 (vinte e quatro) horas Uteis, para posterior devolug¢do ao Gestor Escolar, este que fara sua imediata execucdo.

e E importante reforcar que as orientacdes dispostas no art. 26 da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020
deverdo, obrigatoriamente, ser observadas e cumpridas pelo Gestor Escolar na elaboracdo do referido plano de
escalonamento/rodizio de servidores.

e Ademais, é importante observar que os prazos elencados acima referem-se a elaboragdo e ao preenchimento do plano de
escalonamento/rodizio de servidores do més de abril/2020, este que devera ser planejado para os dias Uteis do referido
més possiveis, observado o periodo do inicio do trabalho dos servidores, apds validagdo do plano de
escalonamento/rodizio pelo(a) Superintendente Regional de Ensino.

d) elaborar mapeamento escolar de viabilidade e prioridades para implementacdo do Regime Especial de Teletrabalho na
unidade escolar e proceder com o envio, em periodo a ser estabelecido, e por meio de canal de comunicagdo a ser divulgado,
para controle e registro pela Superintendéncia Regional de Ensino, conforme modelo disponivel no ANEXO Ill - MAPEAMENTO DE
VIABILIDADES E PRIORIDADES DA UNIDADE ESCOLAR - REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17
DE ABRIL DE 2020;

e) designar atividades aos servidores da unidade escolar em regime especial de teletrabalho, mediante preenchimento de plano
de trabalho individual, conforme modelo disponivel no ANEXO IV - PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL da RESOLUCAO SEE N2
4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020;

f) acompanhar a execugdo do plano de trabalho individual dos servidores da unidade escolar e validar o relatério de atividades
que devera ser elaborado por cada servidor, conforme modelo disponivel no ANEXO V - RELATORIO DE ATIVIDADES da
RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020;

g) assegurar o preenchimento do controle interno de distribuicdo do Plano de Estudos Tutorado (PET), conforme modelo
disponivel no ANEXO VI - CONTROLE INTERNO DE DISTRIBUICAO DO PLANO DE ESTUDOS TUTORADO (PET), da RESOLUCAO SEE
N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020, e proceder com o envio, em periodo a ser estabelecido, para controle e registro pela
Superintendéncia Regional de Ensino.
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e O formulario de controle interno de distribuicdo do Plano de Estudos Tutorado (PET) (13557018) sera disponibilizado em
planilha do Microsoft Excel para preenchimento do Gestor Escolar. Solicitamos que sejam preenchidos todos os campos da
planilha e que nao sejam feitas quaisquer edi¢des que alterem a formatagao de mesma.

e Cabe ao(a) Superintendente Regional de Ensino definir o meio eletrénico especifico que o Gestor Escolar deverd enviar a
planilha preenchida. A Secretaria de Estado de Educacdo sugere que cada Superintendéncia Regional de Ensino possa criar
um e-mail institucional especifico para recebimento da planilha em prol da organizagdo e controle para eventuais
consultas.

Solicitamos que o Gestor Escolar possa aguardar novas orientagdes expedidas pela Secretaria de Estado de Educagdo quanto
ao preenchimento do ANEXO Ill - MAPEAMENTO DE VIABILIDADES E PRIORIDADES DA UNIDADE ESCOLAR - REGIME ESPECIAL
DE TELETRABALHO, ANEXO IV - PLANO DE TRABALHO INDIVIDUAL, ANEXO V - RELATORIO DE ATIVIDADES e ANEXO VI -
CONTROLE INTERNO DE DISTRIBUICAO DO PLANO DE ESTUDOS TUTORADO (PET).

h) avaliar e identificar as atividades passiveis de execucdo pelo Regime Especial de Teletrabalho e os servidores aptos a exercé-lo;

i) reorganizar o Calendario Escolar, conforme orienta¢Ges da Secretaria de Estado de Educagdo que serdo enviadas em momento
oportuno, para minimizar as perdas aos estudantes em razdo da suspensdo das atividades escolares presenciais, conforme
Deliberagdo n? 18, de 22 de margo de 2020, do Comité Extraordinario COVID-19;

j) solicitar ao corpo docente as atividades escolares que deverdo ser apresentadas ao Especialista em Educagdo Basica - EEB ou
ao Vice-Diretor de Escola, em conformidade com as orientagGes complementares enviadas Secretaria de Estado de Educacao;

k) acompanhar, juntamente com o Especialista em Educagdo Basica - EEB, todo o processo de execugdo do Regime Especial de
Atividades Ndo Presenciais (REANP) para as orientagdes e intervengdes necessarias;

I) utilizar de estratégias diversas para divulgar, a toda a comunidade escolar, as informagdes constantes neste Memorando-
Circular e sobre as agles a serem realizadas pela unidade escolar, no periodo de suspensdo das atividades escolares presenciais;

m) garantir a formalizagdo do contato constante com todos os estudantes e responsaveis, conforme o caso, para repasse e
recebimento das atividades escolares realizadas no periodo de suspensdo das aulas presenciais, observando as recomendacgGes
de distanciamento social, descritas no art. 26 da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020 e orientacdes
complementares expedidas pela Secretaria de Estado de Educagdo;

n) garantir a entrega para os estudantes que ndo possuem acesso a internet, do Plano de Estudos Tutorados (PET) impresso, com
o apoio da Superintendéncia Regional de Ensino. A entrega do Plano de Estudos Tutorados (PET) impresso podera ser realizada
por meio dos servigos postais ou de outra forma colaborativa construida junto a comunidade, desde que, obrigatoriamente,
sejam acatadas as orienta¢des das autoridades da area de saude. No caso da disponibilizagdo do Plano de Estudos Tutorados
(PET) impresso, via servicos postais, o Gestor Escolar poderd utilizar o recurso da Caixa Escolar de manutencdo e custeio;

0) garantir o retorno das atividades para corregdao do professor, conforme art. 12 da Resolugdo SEE N2 4.310 de 17 de abril de
2020. A mesma estratégia utilizada para entrega do Plano de Estudos Tutorados (PET) ao aluno podera ser utilizada, pelo Gestor
Escolar, para o retorno das atividades;

p) acompanhar e registrar o recebimento do Plano de Estudos Tutorados (PET), garantindo a corre¢do, a devolutiva das
atividades escolares programadas e o respectivo registro nos documentos escolares;

q) fazer o acompanhamento e o registro dos formularios e documentos que atestem a realizagdo do teletrabalho para a
manutenc¢do da regularidade da vida funcional de seus servidores, com o apoio de sua equipe - Secretdrio de Escola e Vice-
Diretor de Escola;

r) cumprir, no que couber, as obrigacGes assumidas quando da assinatura do Termo de Compromisso (Anexo Il da Resolugdo SEE
Ne 4.127/2019, e Anexo Il das Resolu¢des SEE N2 4.129 e 4.130/2019), no Regime Especial de Atividades N3o
Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho, resguardadas as restri¢cdes impostas pelo isolamento social.

1.2 - Vice-Diretor de Escola:

a) participar do processo de adequacgdo do Projeto Politico Pedagégico (PPP) e do Regimento Escolar, conforme orientagdes do
Conselho Estadual de Educagao;

b) contribuir, de forma integral e solidaria, com o Gestor Escolar em todas as a¢Ges necessarias para o desenvolvimento das
atividades da unidade escolar durante o Regime Especial de Atividades N3o Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho;

c) cumprir, no que couber, as obrigagGes assumidas quando da assinatura do Termo de Compromisso (Anexo Il da Resolugdo SEE
Ne 4.127/2019, e Anexo Il das Resolugdes SEE N2 4.129 e 4.130/2019), no Regime Especial de Atividades N3o
Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho, resguardadas as restrigdes impostas pelo isolamento social;

d) substituir o gestor escolar, no caso de afastamento temporario ou na vacancia do cargo, nos termos da Resolugdo SEE N2
4.127/2019;

e) estar a disposicdo do Gestor Escolar, durante seu horario de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua fungdo.

https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=15704304&infra...
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1.3 - Secretario de Escola, Assistente Técnico de Educagado Basica (ATB) e Assistente da Educagao (ASE):

a) participar do processo de adequacdo do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e do Regimento Escolar, conforme orienta¢des do
Conselho Estadual de Educacdo;

b) manter atualizados os dados referentes as formas de contato com estudantes e servidores da unidade escolar, por meio da
planilha “ Acompanhamento Forma de Contato” encaminhada pela Superintendéncia Regional de Ensino, para futuro
encaminhamento do Plano de Estudos Tutorados (PET), sob o acompanhamento do Gestor Escolar;

c) arquivar o ANEXO | - REGISTRO DAS ATIVIDADES DO PLANO DE ESTUDOS TUTORADO E CUMPRIMENTO DA CARGA HORARIA da
RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020, quando do retorno as atividades presenciais, na pasta do estudante para fins
de comprovacao das atividades realizadas, do cumprimento do curriculo e da carga hordria anual a qual o estudante tem direito;

d) organizar, junto ao Gestor Escolar, as atividades a serem realizadas pelos Assistentes Técnicos de Educagdo Basica, no Regime
Especial de Atividades N3o Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho, no caso do Secretario Escolar;

e) realizar as atribuicdes delegadas pelo Gestor Escolar no que se refere ao Regime Especial de Atividades Nao
Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho;

f) contribuir, de forma integral, com o Gestor Escolar em todas as a¢Ges necessarias para o desenvolvimento das atividades da
unidade escolar durante o Regime Especial de Atividades N3o Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho.

g) estar a disposicdo do Gestor Escolar, durante seu horario de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua fungao.

1.4 - Especialista em Educag¢ao Basica (EEB):

a) coordenar e participar do processo de adequagdo do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e do Regimento Escolar, conforme
orientagdes do Conselho Estadual de Educagdo;

b) acompanhar todo o processo de execugdo do Regime Especial de Atividades Nao Presenciais, pelos professores da escola, para
as orientagOes e intervengbes necessarias;

c) analisar e orientar ajustes que se fizerem necessarios as atividades ndo presenciais formuladas pelos professores, em
conformidade com o disposto neste Memorando-Circular e as orientagdes complementares a serem enviadas pela Secretaria de
Estado de Educacgao;

d) articular, em conjunto com o Gestor Escolar, a comunicagdo com o estudante, pais/responsaveis para orientar sobre as a¢cdes
escolares a serem realizadas durante o periodo nao presencial, observando as recomendag&es de isolamento social;

e) acompanhar a devolugdo do Plano de Estudos Tutorado (PET) realizado pelos estudantes e garantir o registro das respectivas
atividades nos documentos escolares, conforme ANEXO | da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020;

f) validar previamente todo o material disponibilizado aos estudantes pelos professores, durante o periodo de Regime Especial
de Teletrabalho;

g) contribuir, de forma integral, com o Gestor Escolar em todas as a¢des necessdrias para o desenvolvimento das atividades da
unidade escolar durante o Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho;

h) estar a disposicdo do Gestor Escolar, durante seu horério de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua fungado.

1.5 - Professor de Educagdo Basica (PEB) e Professor Eventual:

a) participar do processo de adequagdo do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e do Regimento Escolar, conforme orientagdes do
Conselho Estadual de Educacao;

b) planejar e elaborar as atividades ndo presenciais a serem entregues ao Especialista em Educac¢do Basica — EEB, para analise e
orientagdo quanto a eventuais ajustes necessarios, em consonancia com os documentos curriculares emanados da Secretaria de
Estado de Educagao;

c) utilizar-se dos canais de comunicagdo disponiveis para contato com o Especialista em Educagdo Basica — EEB, com os
estudantes ou pais/responsaveis, a fim de sanar possiveis dividas relacionadas as atividades n3o presenciais, de forma a orientar
e garantir a qualidade do servico prestado, observando as recomendacgdes de distanciamento social;

d) realizar a correg¢do dos Planos de Estudos Tutorado (PET) entregues pelos estudantes;

e) elaborar o Plano de Estudos Tutorado (PET) para fins de comprovagdao do cumprimento do curriculo e da composi¢do da carga
hordria anual estabelecida, para os componentes curriculares explicitados nas orientagdes complementares enviadas pela
Secretaria de Estado de Educacdo;

f) registrar as atividades escolares realizadas no periodo do Regime Especial de Atividades Nao Presenciais, conforme orientagdes
da Secretaria de Estado de Educagdo;

g) estar a disposicdo do Gestor Escolar, durante seu horario de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua fungao.
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1.5.1 - Professor de Ensino do Uso da Biblioteca (PEUB):

a) participar do processo de adequacdo do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) e do Regimento Escolar, conforme orienta¢des do
Conselho Estadual de Educacdo;

b) participar da implementagdo do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais;
c) acompanhar e orientar a realizagdo do Plano de Estudos Tutorado (PET) pelos estudantes;

d) elaborar e compartilhar com os estudantes atividades, resenhas, resumos, videos, livros em formato digital e/ou outros
materiais;

e) compartilhar com os estudantes links de bibliotecas virtuais para consulta e suporte a realizagao das atividades disponiveis no
Plano de Estudos Tutorado (PET);

f) contribuir, de forma integral, com o Gestor Escolar em todas as acGes necessarias para o desenvolvimento das atividades da
unidade escolar durante o Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho;

g) estar a disposicdo do Gestor Escolar, durante seu horario de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua fungao.

1.5.2 - Professor de Apoio a Comunicac¢do Linguagens e Tecnologias Assistivas, Sala de Recursos, Tradutor e Intérpretes de
Libras e Guia Intérprete:

a) participar do processo de adequacdo do Projeto Politico Pedagégico (PPP) e do Regimento Escolar, conforme orienta¢des do
Conselho Estadual de Educacao;

b) participar da implementagdo do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais da escola;

c) acompanhar e orientar junto aos professores regentes a realizagdo do Plano de Estudos Tutorado (PET) pelos estudantes da
escola;

d) adaptar as atividades ndo presenciais para os estudantes da educagdo especial utilizando-se de todos os recursos de
acessibilidade possiveis e disponiveis com base nas necessidades identificadas no Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) do
estudante;

e) orientar pais e responsaveis acerca dos recursos que podem ser utilizados no cotidiano para possibilitar a execucdo das
atividades em casa;

f) orientar pais e responsaveis a ampliar o repertdrio de comunicagdo dos estudantes;

g) contribuir, de forma integral, com o Gestor Escolar em todas as a¢des necessarias para o desenvolvimento das atividades da
unidade escolar durante o Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho;

h) estar a disposicdo do Gestor Escolar, durante seu horério de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua fungado.

1.5.3 - Do cumprimento da carga horaria destinada as atividades extraclasse pelo professor:

e Durante o periodo de atividades ndo presenciais, a carga horaria destinada as atividades extraclasse previstas pelo Decreto
n? 46.125/2013 deverd ser integralmente cumprida pelo professor. Para cumprimento dessa carga horéria, continuam
vigentes as orientacdes estabelecidas por meio do Oficio Circular GS n? 2663/2016, sendo permitidas as adaptacdes
necessdrias decorrentes do regime de teletrabalho;

e Para a carga horaria destinada as reunides de carater coletivo, o Gestor Escolar podera utilizar-se de ferramentas virtuais
para webconferéncias, conforme a disponibilidade de recursos dos professores e especialistas de sua unidade escolar. A
carga horaria ndo utilizada no més para reunides devera ser destinada as demais atividades extraclasse de capacitagao,
formagdo continuada, planejamento, produgdo de material, entre outras, que poderdo ser realizadas em local de livre
escolha pelo professor, observadas as orientagdes do oficio supracitado. O coOmputo das atividades extraclasse sera
considerado no registro geral do cumprimento da carga hordria dos professores.

1.6 - Analista de Educacédo Basica (AEB):

a) participar do processo de adequagdo do Projeto Politico Pedagogico (PPP) e do Regimento Escolar da escola especial,
conforme orientagdes do Conselho Estadual de Educagéo;

b) participar da implementac¢do do Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais da escola especial;

c) acompanhar e orientar os professores regentes a realizagdo do Plano de Estudos Tutorado (PET) pelos estudantes da escola
especial;

d) elaborar orienta¢des sobre o atendimento aos estudantes publico da Educacdo Especial, conforme Resolucdo SEE N@
4.256/2020;

e) construir orientacbes para os pais/responsaveis acerca das atividades ocupacionais que podem ser construidas para os
estudantes;
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f) construir orientagdes para pais e responsaveis trabalhar na ampliagdo do repertdrio de comunicagdo dos estudantes publico da
educacdo especial;

g) apoiar as escolas comuns, por meio da Superintendéncia Regional de Ensino, na orientacdo de pais e responsaveis na
organizac¢do da rotina e comunica¢do com os estudantes;

h) contribuir, de forma integral, com o Gestor Escolar em todas as ages necessarias para o desenvolvimento das atividades da
unidade escolar durante o Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho;

i) auxiliar corpo docente das escolas especiais na adaptacdo necessdria em todos os materiais disponibilizados para os
estudantes das escolas especiais;

j) estar a disposicdo do Gestor Escolar, durante seu horario de trabalho regular, para atendimento de eventuais atividades
inerentes ao desempenho de sua fungado.

2 - ATRIBUICOES DO SERVIDOR LOTADO NA SUPERINTENDENCIA REGIONAL DE ENSINO COM ATUACAO EM ESCOLAS
ESTADUAIS DA REDE PUBLICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS DURANTE O REGIME ESPECIAL DE ATIVIDADES NAO
PRESENCIAIS/REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO, CONFORME RESOLUGCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020

2.1 Analista Educacional - Inspetor Escolar (ANE/IE):

a) orientar a reorganizagdo das atividades escolares e do calendario das instituicdes de ensino do Sistema Estadual de Ensino de
Minas Gerais, em face da suspensdo das atividades devido a necessidade de agGes preventivas a propagacdo da da pandemia
Coronavirus (COVID-19), observando as orientagdes da Secretaria de Estado da Educagdo e Conselho Estadual de Educagdo;

b) monitorar, junto aos gestores escolares, a execuc¢do das atividades ndo presenciais das escolas estaduais do respectivo setor
de inspecdo, verificando:

e as estratégias utilizadas pela escola para divulgar, a toda a comunidade escolar, as a¢des a serem realizadas no periodo de
suspensdo das atividades escolares presenciais;

e a formalizagdo, pelo gestor escolar, do contato com os estudantes e responsaveis, conforme o caso, para repasse e
recebimento das atividades escolares realizadas no periodo de suspensao das aulas presenciais.

c) acompanhar o preenchimento, pelo gestor escolar, da planilha de controle interno de distribuicdo do Plano de Estudos
Tutorado (PET) para controle e registro pela Superintendéncia Regional de Ensino, conforme modelo disponivel no ANEXO VI -
CONTROLE INTERNO DE DISTRIBUICAO DO PLANO DE ESTUDOS TUTORADO (PET), RESOLUGCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE
2020;

d) acompanhar, junto ao gestor escolar, os prazos de entrega, realizacdo e devolu¢do do Plano de Estudos Tutorado (PET) pelos
estudantes;

e) orientar os registros da execug3do do Plano de Estudos Tutorado (PET), em formuldrio especifico (ANEXO | da RESOLUCAO SEE
N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020), para fins de arquivo e comprovagdao do cumprimento do curriculo e da carga horaria anual a
qual o estudante tem direito;

f) verificar a regularidade da vida escolar dos estudantes, das escolas do seu setor de inspec¢do, apds o retorno das atividades
escolares presenciais, confirmando se os registros no formulario especifico foram efetuados e arquivados nas pastas individuais
dos estudantes;

g) acompanhar a elaboragdo, pelo gestor escolar, do plano de escalonamento/rodizio de servidores que, excepcionalmente,
executem suas atividades em regime presencial na unidade escolar (ANEXO Il - PLANO DE ESCALONAMENTO/RODIZIO DE
SERVIDORES, EM REGIME PRESENCIAL NA UNIDADE ESCOLAR da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE 2020);

h) acompanhar a elaboracdo, pelo gestor escolar, do mapeamento escolar de viabilidade e prioridades para implementacdo do
Regime Especial de Teletrabalho na unidade escolar, conforme modelo disponivel no ANEXO Il - MAPEAMENTO DE VIABILIDADES
E PRIORIDADES DA UNIDADE ESCOLAR - REGIME ESPECIAL DE TELETRABALHO, da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL DE
2020;

i) acompanhar, junto ao gestor escolar, o registro dos formuldrios e documentos que atestem a realizagcdo do teletrabalho para a
manutenc3o da regularidade da vida funcional dos servidores (ANEXO IV e ANEXO V da RESOLUCAO SEE N2 4.310 DE 17 DE ABRIL
DE 2020), quando do retorno do trabalho presencial;

j) contribuir, de forma integral, com o Superintendente Regional de Ensino, nas a¢Bes necessdrias ao acompanhamento das
atividades das unidades escolares durante o Regime Especial de Atividades Ndo Presenciais/Regime Especial de Teletrabalho;

k) estar a disposicdo do Superintendente Regional de Ensino, durante seu horario de trabalho regular, para atendimento de
eventuais atividades inerentes ao desempenho de sua fungado.

Certos de contar com a colaboragdo e o empenho de todos, agradecemos.

Atenciosamente,
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Igor de Alvarenga Oliveira Icassatti Rojas

Subsecretario de Articulagdo Educacional

Ana Costa Rego

Subsecretaria de Gestdo de Recursos Humanos

Geniana Guimaraes Faria

Subsecretaria de Desenvolvimento da Educagdo Basica
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_-,EI! Ij Documento assinado eletronicamente por Ana Costa Rego, Subsecretaria, em 18/04/2020, as 01:43, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n247.222, de 26 de julho de 2017.
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